
様似町社会福祉協議会機構図及び職員配置図 
  

◆会長 小野 哲弘  ◆副会長 中村  勉 ・ 前  春雄  ◆常務理事 木下 健一  ◆理事 ５名  ◆監事 ２名  ◆評議員 １７名  ◆顧問弁護士 川村 昭範              令和７年４月１日・現在 

管 理 者 グ ル － プ 名 担      当      者      名 主 な 業 務 内 容 

常務理事 

 木 下 健 一 

  ・事務局長事務取扱 

  ・会計責任者 

       事務取扱 

 

総務グル－プ 

 

・係長 

長 森 美 樹 

庶務・経理部門 ・（兼） 

  長 森 美 樹 

 

・主事 

  加 藤 和 枝 

 

 

 

 

・理事会       ・評議員会      ・監事監査      ・評議員選任解任委員会 

・定款、規則、規程  ・財政計画      ・予算編成      ・決算     

・財政管理      ・基金、積立金    ・寄付金管理、運用  ・会員会費 

・利用料等収納業務  ・金銭出納      ・帳簿等保管     ・人事     

・職員給与      ・職員勤務条件等   ・服務        ・職員出張、超過勤務  

・職員任免、進退、賞罰、服務等       ・福利厚生      ・役職員研修  

・生活福祉資金等   ・契約事務処理    ・公印        ・庶務全般   

・顕彰慶弔      ・苦情処理      ・総合企画      ・物品管理 

・帳簿等保管     ・他グル－プの所管に属さないもの 

地域福祉部門 

 

・（兼） 

  長 森 美 樹 

 

  

 
・地域福祉実践計画  ・地域福祉充実計画  ・広報、ホ－ムペ－ジ ・民生児童委員協議会 

・共同募金      ・歳末助け合い事業  ・各種福祉団体支援  ・自治会福祉部支援  

・地域総合相談    ・生活福祉資金等   ・地域福祉権利擁護（日常生活自立支援等）   

・ボランティア活動  ・ボランティアセンタ－・災害ボランティアセンタ－   

・心身障害（児）福祉 ・各種調査      ・町防災計画     ・その他地域福祉事業等 

在宅生活支援部門 ・（兼） 

長 森 美 樹 

 

・運転手 

  伊 藤 正 滋 

・運転手 

  杉 立 靖 則 

・運転手 

水 澤  司  

・給食 

  山 本 由紀恵 

・移送サ－ビス（請求事務含む）       ・車両管理      ・職員交通安全 

・給食サ－ビス（請求事務含む）       ・その他 

介護グル－プ 

 

・係長 

佐 藤 奈津江 

居宅介護支援部門 ・（兼）主任介護支援専門員 

  佐 藤 奈津江 

  ・さまに居宅介護支援事業所 

   ・居宅介護支援（ケアプラン策定等）   ・要介護認定調査及び請求事務 

   ・介護保険請求事務           ・給付管理       

・福祉機器貸出             ・地域ケア会議            

 ・転送電話着信時対応（２４時間体制）  ・その他在宅福祉事業等の企画実施 

訪問介護部門 ・サ－ビス提供責任者 

  永 原 香奈美 

 

   

・介護福祉士 

  原 田  恵  

・介護福祉士 

  小 野 はるみ 

・介護福祉士 

  柳 田 千 里 

・介護福祉士 

  栗 林 郁 恵 

・介護福祉士 

  岩 村 美和子 

・初任者研修課程 

  坂 本 聖 子 

 

・さまにホ－ムヘルプサ－ビス事業所 

   ・訪問介護サービス（介護給付・介護予防） 

   ・障害者居宅介護サ－ビス        ・利用者の訪問計画等  

 ・ヘルパ－ケア会議           ・緊急搬送情報交換          

 ・介護保険請求事務（予防含む）     ・地域ケア会議             

・その他介護事業等に関するもの     

    

    （注・１）◆職 員   ・正 職 員     ８人 

                ・嘱託職員     １人          

                ・臨時職員     ３人                                      

                ・パ－ト職     ２人    小計 １４人 

                ・常務理事     １人    合計 １５人 

 


